Рекомендації 
щодо організації атестації 
Районний методичний кабінет надсилає методичні рекомендації щодо організації атестації педагогічних працівників у 2011 році згідно нового Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого Наказом МОНУ № 930 від 06.10.2010 р.
Орієнтовний план заходів
	№ п/п
	Зміст заходів
	Форма   заходу, документу
	Термін проведення
	Відповідаль

ний 

	І
	Організаційний етап
	
	
	

	1.1
	Видання наказу про внесення змін до термінів та тематики проведення засідань атестаційної комісії
	Наказ
	До 25.02
	Керівник закладу

	1.2.
	Вивчення у колективі нового Типового положення про атестацію педагогічних працівників під підпис
	Книга нарад  або протоколи засідань педради тощо
	До 25.02
	Керівник закладу

	1.3 
	Подання до атестаційної комісії характеристик на педагогів, що атестуються
	характеристики
	До 01.03
	Керівник закладу

	ІІ 
	Основний етап
	
	
	

	2.1
	Проведення засідання атестаційної комісії №2  з питань затвердження атестаційних характеристик


	Протокол засідання АК
	з 01.03-15.03.
	Голова АК

	2.2.
	Завершення вивчення роботи педагога, який атестується
	Висновки, аналіз, відгуки
	До 15.03
	Члени комісії

	2.3.
	Корегування характеристики, ознайомлення з нею педагога під підпис
	Атестаційний лист
	З 15.03-21.03
	Відповідальний член АК

	2.4.
	Проведення засідання атестаційної комісії №3 з атестації педагогів


	Протокол засідання АК
	25.03-31.03
	Голова АК

	2.4.1
	Ведення протоколу результатів голосування та прийняття відповідного рішення АК
	Протокол результатів голосування
	У день засідання АК
	Секретар

	2.4.2
	Повідомлення педагогічному працівнику рішення АК  під підпис
	Протокол результатів голосування
	У день засідання АК
	Голова лічильної комісії, педагог, який атестується

	ІІІ
	Підсумковий етап
	
	
	

	3.1
	Заповнення атестаційних листів
	Атестаційний лист
	До  3 днів після засідання АК
	Секретар АК

	3.2.
	Вручення атестаційних листів педагогам під підпис
	Журнал видачі атестаційних листів, Атестаційний лист
	Не пізніше 3 днів після засідання АК
	Секретар АК

	3.3
	Видання відповідного наказу про атестацію педагогічних працівників
	Наказ
	Протягом 5 днів після засідання АК
	Керівник закладу

	3.4.
	Доведення наказу до відома педагогів під підпис
	Наказ
	У триденний строк після видання
	Секретар закладу освіти

	3.5.
	Подання наказу до бухгалтерії
	Наказ
	У триденний строк після видання
	Секретар закладу освіти

	3.6.
	Підготовка цифрового та текстового звітів
	Звіт
	До 15.04
	Голова та секретар АК

	3.7.
	Видання наказу про підсумки атестації
	Наказ
	До 20.04
	Керівник закладу


Рекомендації розроблено Олійник І.В.

